ZARZADZENIE Nr 241.2022
Burmistrza Miasta Deblin
z dnia 7 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 149.2021 z dnia 16 listopada 2021 roku
w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-
ksiggowych oraz zakladowego planu kont dla Miasta De¢blin i Urzedu Miasta Deblin.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 559, z pézn. zm.), art. 40, art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, z pézn. zm.), art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217, z pbzn. zm.),
w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342, z p6zn.
zm.), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208 poz. 1375, z pdzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1718,
z pbzn. zm.), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144, z pdzn. zm.),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396, z pézn. zm.), komunikatem nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzagdczej dla sektora
finansow publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 Nr 15 poz. 84, z p6zn. zm.), zarzadzam,
o nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 149.2021 z dnia 16 listopada 2021 roku w sprawie ustalenia instrukcji

obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo- ksiggowych oraz zaktadowego planu

kont dla Miasta Deblin i Urzedu Miasta Deblin z pdZniejszymi zmianami, zmienia sig¢:

1. Zalgcznik nr 5 do Zarzadzenia (Plan kont dla jednostki budzetowej /Urzad Miasta i rejestry
pomocnicze/), ktdry otrzymuje brzmienie, jak w Zalagczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Deblin.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Nr 241.2022
z dnia 7 grudnia 2022 roku

(zmieniajacy Zatgcznik nr 5 do Instrukceji
obiegu i kontroli wewnetrznej
dokumentéw finansowo-ksiggowych
oraz zakladowego planu kont dla Miasta
Deblin i Urzgdu Miasta Deblin)

Plan kont dla jednostki budzetowej
/Urzad Miasta i rejestry pomocnicze/

Wykaz kont ksiggi gléwnej
I. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 —Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
1 prawnych

073 - Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa
130 - Rachunek biezacy jednostki
a - subkonto dochodéw
b - subkonto wydatkow
130/0K — Rachunek — odpady komunalne
a — subkonto dochodéw
b — subkonto wydatkow
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami



221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 - Materialy i towary

300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty
330 - Towary

Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Uslugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
730 — Sprzedaz towardw i warto$¢ ich zakupu
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespo6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy



II. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

III. Zasady funkcjonowania kont ksiegi glownej i kont ksiag pomocniczych

1. Konta bilansowe

Konta zespolu 0 - Majatek trwaly, stuza do ewidencji:

rzeczowego majatku trwatego /érodki trwale i pozostale srodki trwate/,
wartosci niematerialnych i prawnych,

finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

inwestycji
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Konto 011 - Srodki trwale

Do $rodkéw trwatych zalicza si¢ srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowoéci oraz $rodki trwate stanowigce wilasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia
wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Konto 011 - Srodki trwale, stuzy do ewidencji stanu zwickszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoécig jednostki, ktorych
warto$¢ poczatkowa przekracza 10 000 zi.

Warto$¢ poczatkowa srodka trwalego okresla si¢ wedtug:

a - ceny nabycia obejmujgcej cen¢ zakupu powigkszong o koszty transportu, zatadunku,
roztadunku, montazu, optat /skarbowych, notarialnych i innych/, odsetek i prowizji,

b - kosztu wytworzenia,

¢ - wartosci rynkowej lub okreslonej w umowie,

d - wartosci okre$lonej w decyzji wlasciwego organu w przypadku $rodkéw trwatych
otrzymanych nieodptatnie.

Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego powigksza si¢ o warto$¢ poniesionych naktadow
na ulepszenia i modernizacje.

Srodki trwate umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych albo wg stawek okreslonych przez dysponenta
czesci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego; nie umarza si¢ gruntow.
Warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych podlega aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami
okres§lonymi w odrgbnych przepisach, a wyniki aktualizacji sg odnoszone na fundusz
jednostki.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1. zakup nowych lub uzywanych srodkéw trwatych w korespondencji z kontem
201, 101, 130 lub 080,
2. przyjecie srodkéw trwalych z inwestycji w korespondencji z kontem 080,
3. zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodka trwalego o poniesione naklady
na ulepszenie lub modernizacj¢ w korespondencji z kontem 080,
4. przychody nowo ujawnionych srodkéw trwatych w korespondencji
z kontem 800,
5. ujawnione niedobory lub nadwyzki w korespondencji z kontem 240,
6. nieodplatnie otrzymane $rodki trwate w korespondencji z kontem 800,
7. przyjecie Srodka trwalego w zamian za zaleglo$ci podatkowe w korespondencji z kontem
221,
8. zwigkszenie wartosci Srodkéw trwalych wskutek aktualizacji i ich wyceny
w korespondencji z kontem 800.
Podstawa zapisu na stronie Wn konta 011 jest dowéd OT - przyjecie $rodka trwalego
sporzadzony na podstawie faktury, protokotu odbioru inwestycji, decyzji organu
o nieodplatnym przekazaniu na rzecz jednostki, protokolu ujawnienia, rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych, protokolu przeszacowania wartosci przez pracownikéw merytorycznych
z podpisem o0s6b nadzorujgcych dany wydzial, tj. naczelnikow Wydzialu Rozwoju Miasta
i Inwestycji oraz Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego i przekazywanego w terminie
siedmiu dni do Wydzialu Finansowego.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:
1. wycofanie $rodka trwatego na skutek likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia:
a - wartos¢ netto w korespondencji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071,
2. sprzedaz $rodka trwatego
a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071,
3. nieodplatne przekazanie $rodka trwatego
- nowego wg wartos$ci poczatkowej w korespondencji z kontem 800
- uzywanego
a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 800
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071
4. niedobdr $rodka trwatego
a - warto$¢ netto w korespondencji z kontem 240
b - dotychczasowe umorzenie w korespondencji z kontem 071,
5. zmniejszenie wartosci poczatkowej w wyniku aktualizacji wyceny, w korespondencji
z kontem 800.

Podstawa zapisu na stronie Ma konta 011 jest dowéd LT - likwidacja $rodka trwalego
sporzagdzany na podstawie protokolu komisji likwidacyjnej utworzonej przez kierownika
jednostki, faktury sprzedazy, decyzji o nieodplatnym przekazaniu, rozliczeniu roznic
inwentaryzacyjnych, protokotu przeszacowania wartoéci, przez pracownikéw merytorycznych
z podpisem 0s6b nadzorujgcych dany wydzial, tj. naczelnikow Wydzialu Rozwoju Miasta
1 Inwestycji i Wydzialu Organizacyjno-Administracyjnego i przekazywany w terminie siedmiu
dni do Wydzialu Finansowego.

Konto 011 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan srodkéw trwalych wg wartosci poczatkowe;.



Ewidencja analityczna do konta 011 - Srodki trwale prowadzona jest metoda
ilosciowo-wartosciowa w sposdb pozwalajacy na:
- ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych srodkéw trwalych,
- ustalenie os6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
- nalezyte obliczenie amortyzacji i umorzenia.

Konto 013 - Pozostale $rodki trwale

Konto 013 - Pozostale $rodki trwate, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci podstawowej jednostki lub dziatalnosci
finansowo wyodre¢bnionej, ktore podlegajg umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania
do uzywania.

Do pozostatych §rodkéw trwalych zalicza sie:

- odziez,

- meble i dywany,

- pozostate $rodki trwate o wartosci poczatkowej do wysokosci 10 000 zt.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- zakup pozostatych $§rodkéw trwalych w korespondencji z kontem 201,

- przyjecie z inwestycji w korespondencji z kontem 080,

- ujawniona nadwyzka w korespondencji z kontem 800 lub 240,

- nieodplatne otrzymanie od jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 800 oraz
od innych jednostek i 0s6b fizycznych w korespondencji z kontem 760.

Podstawg zapisu na stronie Wn konta 013 jest faktura zakupu, protokét odbioru inwestycji,
decyzja o nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie pozostalych $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia
lub zniszczenia, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania w korespondencji z kontem 072,

- ujawnionego niedoboru w korespondencji z kontem 240.

Podstawg zapisu na stronie Ma konta 013 jest protokoét likwidacji, faktura sprzedazy, decyzja
o nieodplatnym przekazaniu, rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajagce warto$¢ $rodkow trwalych
W uzywaniu wg wartosci poczatkowe;.

Ewidencja szczegétowa do konta 013 - Pozostale érodki trwate, w odniesieniu do $rodkow
trwalych o warto$ci poczatkowej od 1 000 zt do 10 000 zt prowadzona jest metodg ilosciowo
wartosciowg, a w odniesieniu do $rodkéw trwalych o wartosci ponizej 1000 zt metoda
ilodciowa.

Ewidencja szczegélowa do konta 013 winna umozliwiaé ustalenie wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komoérek organizacyjnych u ktérych
znajduja si¢ $rodki trwate.

Konto 014 — Zbiory biblioteczne

Konto 014 — Zbiory biblioteczne, stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych przejetych ze Szkoly Podstawowej Nr 6.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:



- przychdd zbioréw bibliotecznych na podstawie protokotu w korespondencji z kontem 072.
inwentaryzacyjnych.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- wycofanie zbior6w bibliotecznych z uzywania na skutek likwidacji, zuzycia lub zniszczenia,
sprzedazy lub nieodplatnego przekazania w korespondencji z kontem 072,

Podstawa zapisu na stronie Ma konta 014 jest protokoét likwidacji, faktura sprzedazy, decyzja
o nieodptatnym przekazaniu, rozliczenie r6znic inwentaryzacyjnych.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace warto$¢ zbioréw bibliotecznych
w uzywaniu wg wartosci poczgtkowe;j.

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen warto$ci mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie pafstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej /jednostka budzetowa/.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- warto$¢ przejetego mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej, wg wartosci wynikajacej z bilansu, w korespondencji z kontem 855,
- korekte wartosci, stanowigca roéznicg pomigdzy wartos$cia mienia wynikajgcg z bilansu
zlikwidowanej jednostki, a warto$cig przekazanego spétce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego, w korespondencji z kontem 855,
- warto$¢ mienia zwréconego przez spélke lub pozostajagcego po innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostala przyjeta na stan skladnikow majatkowych, w korespondencji
z kontem 226.
Na stronie Ma konta 015 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
- warto$¢ mienia pozostajagcego po zlikwidowanej jednostce, a przekazanego spodice
w wysokosci wynikajacej z umowy ze spdika, lub przekazanego do spdiki jako udzialy oraz
warto$¢ mienia sprzedanego badZz przekazanego innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 226,
- korekt¢ wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy warto$cia mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanej jednostki, a warto$cia mienia przekazanego spoice lub innym
jednostkom, w korespondencji z kontem 855,
- zlikwidowanie przejetego mienia, w korespondencji z kontem 855,
- warto$¢ przejetego mienia i nieodplatne przekazanie innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 855.
Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan mienia zlikwidowanej jednostki
wg wartosci wynikajacej z bilansu, a nie przekazanego innym jednostkom.

Ewidencje szczegétowa do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanej jednostki wraz
z zalgcznikami.

Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne, stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen wartoséci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ zakupione programy komputerowe
i licencje.

Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej powyzej 10 000 zt umarza sig
1 amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okres§lonych w przepisach o podatku dochodowym
od oséb prawnych. Okres dokonywania odpiséw od licencji na programy komputerowe nie



moze by¢ krétszy niz 24 miesigce. Podstawg obliczania odpiséw amortyzacyjnych jest
wartos¢ poczatkowa.
Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci nieprzekraczajacej 10 000 zt umarza sie w 100 %
ich wartoéci w momencie oddania do uzywania.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu warto$ci niematerialnych i prawnych,
a zwlaszcza:
- zakup programu komputerowego, w korespondencji z kontem 201 lub 080,
- nieodplatne otrzymanie programu komputerowego lub licencji, w korespondencji z kontem
800.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- nieodplatne przekazanie programu lub licencji o wartosci powyzej 10 000 zt:
a - wartos¢ netto, w korespondencji z kontem 800,
b - dotychczasowe umorzenie, w korespondencji z kontem 071,

- nieodplatne przekazanie programu o wartosci ponizej 10 000 zt, w korespondencji z kontem
072.
Konto 020 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan wartosci niematerialnych i prawnych,
wg wartosci poczatkowej.

Ewidencja analityczna do konta 020 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
nalezyte obliczenie wartoéci umorzenia oraz podzial wg tytuléw lub os6b materialnie
odpowiedzialnych.

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe, stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow
finansowych a w szczegdlnosci:
1. akcji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych,
2. akeji 1 innych dtugoterminowych papieréw warto$ciowych traktowanych jako
lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok,

3. innych dtugoterminowych aktywéw finansowych /obligacje/.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sig:
- zakup akcji lub obligacji badz innych papieréw wartosciowych, w korespondencji z kontem

201,
- podwyzszenie warto$ci aktywow finansowych, w korespondencji z kontem 073,
- wniesienie udzialéw do innych jednostek:

- w formie aportu, w korespondencji z kontem 011, 080,

- w formie pieni¢znej, w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie:
- sprzedaz udzialéw wg cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontem 130,
- zmniejszenie warto$ci udzialow, w korespondencji z kontem 073,
- wycofanie udziatéw z innych jednostek w korespondencji z kontem 011, 080.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace wartos¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdélowe da konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegblnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywédw finansowych wedlug tytutow.



Konto 071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto 071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, stuzy
do ewidencji zmniejszenn warto$ci poczgtkowej Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych badz ustalonych przez
zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Umorzenie $rodkéw trwatych nalicza si¢ od aktualnej wartoéci poczatkowej srodkéw trwalych
1 wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie nalicza si¢ od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym przyjeto
do uzytkowania $rodek trwaly badz wartosci niematerialne i prawne do miesigca, w ktorym
wycofano $rodek trwaly z uzytkowania badz do czasu zrOwnania warto$ci poczatkowej
z warto$cig umorzenia.

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od o0séb prawnych naliczajg umorzenie
i amortyzacj¢ $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych jednorazowo
za okres catego roku.

Nie umarza si¢ gruntow.

Dotychczasowe odpisy umorzeniowe podlegajg aktualizacji wyceny na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Wn konta 071 ksieguje sig:
- dotychczasowe umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji na skutek sprzedazy, zniszczenia, likwidacji, niedoboru,
nieodplatnego przekazania, wniesienia jako aportu,
w korespondencji z kontem 011, 020,
- zmniejszenie umorzen w wyniku aktualizacji wyceny, w korespondencji z kontem 800.
Na stronie Ma konta 071 ksieguje sie:
- biezace naliczenie odpiséw umorzeniowych, w korespondencji z kontem 400,
- zwigkszenie wartosci umorzenia w wyniku aktualizacji, w korespondencji
z kontem 800.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace dotychczasowg warto$¢ umorzenia
Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja szczegélowa do konta 071 prowadzona jest wg zasad okre§lonych
dla $rodkéw trwatych.
Do konta 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegétowa.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej pozostatych srodkow
trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondenc;ji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ zmniejszenie umorzenia pozostatych srodkéw trwalych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia, zniszczenia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania, niedoboru, w korespondencji z kontem 013, 014, 020.



Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania,
a takze nieodplatnie otrzymanych §$rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, w korespondencji z kontem 401.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce stan umorzenia wartosci poczatkowej
pozostalych $rodkéw trwalych, zbioréw bibliotecznych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu oddania ich do uzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ zwigkszenie odpisow aktualizujgcych, a na stronie Ma
zmniejszenie odpisow aktualizujgcych w korespondencji z kontem 030.

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych
dhugotrwate aktywa finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 shuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Do kosztéw inwestycji zalicza sig:
- nabycie gruntu pod budowe,
- badania geofizyczne, pomiary geodezyjne, ekspertyzy, koszty pozwolen itp.
- opracowanie dokumentacji techniczne;j,
- roboty budowlano montazowe,
- nadzor inwestorski,
- inne koszty zwigzane z realizacjg inwestycji.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
- poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcdw, jak i we wlasnym imieniu, w korespondencji
z kontem 201,
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz
wytworzonych w ramach wilasnej dziatalnosci gospodarczej, w korespondencji z kontem 231,
- poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcija,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego, w korespondencji z kontem 201,
- nieodptatne przejecie $rodkéw trwalych w  budowie, w  korespondencji
z kontem 800,
- zakup gotowych §rodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 201.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto§¢ uzyskanych efektow,
w szczegblnoscei:
- $rodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,
- rozliczenie kosztow ulepszenia Srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 011,
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych §rodkéw trwatych w budowie,
w korespondenc;ji z kontem 800.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce warto$¢ srodkow trwalych w budowie
i ulepszen.



Typowe zapisy konta 080 oraz kont zwigzanych z realizacjg inwestycji:

Tres$¢ operacji Wn Ma

1. Faktury za wykonane roboty i ustugi inwestycyjne 080 201

2. Zaplata faktury za roboty i ustugi inwestycyjne 201 130
1 zapis réwnolegly 810 800

3. Zakup gotowych srodkéw trwatych 080 201
201 130

4. Przyjecie gotowego Srodka trwalego 011 080
5. Nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych w budowie 080 800
6. Odsetki od zaciaggnigtych kredytow na inwestycje 080 240
240 130
7. Kary i odszkodowania 080 130
8. Przyjecie $rodka trwalego z inwestycji 011 080
9. Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych w budowie 800 080
10. Otrzymane odszkodowania 130 080
11. Zakupione materialy inwestycyjne 310 130
12. Przekazanie zakupionych materiatéw wykonawcy 240 310
13. Rozliczenie wbudowanych materiatlow inwest. 080 240

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow Srodkéw trwatych.

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 sluzg do ewidencji:
- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienie¢znych przechowywanych w kasie,
- krotkoterminowych papieréw wartosciowych,
- krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach bankowych,
- udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach

pienieznych,
- innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkéw

pieni¢znych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - Kasa
Konto 101 - Kasa, stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej si¢ w kasie
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplyw gotéwki do kasy oraz stwierdzone nadwyzki
kasowe, a na stronie Ma wyplate gotoéwki z kasy i ujawnione niedobory kasowe.

Typowe zapisy operacji gotéwkowych dokonywanych w kasie:

Tres¢ operac;ji Wn Ma

1. Pobranie gotéwki z banku na podstawie czeku 141 130
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2. Przyjecie gotowki do kasy pobranej z banku 101 141
3. Przyjecie do kasy wptat z tytulu podatkéw i oplat

oraz innych wptat 101 141
4. Odprowadzenie na rachunek bankowy przyjetej do

kasy gotowki z tytutu podatkéw i oplat oraz innych wptlat 141 101

5. Ujawnienie nadwyzki kasowej 101 141
6. Odprowadzenie do banku ujawnionej nadwyzki 141 101
7. Wyplata wynagrodzenia przez kasg 231 101
8. Wyplata przez kase¢ zasitkoéw 229 101
9. Wyplata zaliczek do rozliczenia 234 101
10. Wyptata udzielonej pozyczki z zf$§ socjalnych 234 101
11. Wyplata rachunkéw za zakupione materiaty, ustugi,
kosztéw podrozy stuzbowych itp. 401-409 201
201 101
12. Ujawnienie niedoboru kasowego 240 101

Przyjete do kasy wplaty podatkéw i optat /naleznosci przypisanych i nieprzypisanych/
oraz innych wptat na konta dochodéw bedg ksiegowane na podstawie bankowych dowodow
wplat zalagczonych do wyciaggdéw bankowych.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce stan gotéwki w kasie.

Ewidencje szczegétowa do konta 101 stanowig raporty kasowe.

Ewidencja szczegétowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu gotowki znajdujgcej si¢ w kasie
na dany dzien, z podzialem na jednostki objete obstuga kasowa oraz wartosci gotowki
powierzonej poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym za powierzong gotowke.

Konto 130 - Rachunek biezgcy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytulu dochodéw i wydatkow objetych planem
finansowym.

Konto 130 prowadzg jednostki nie posiadajgce wyodrebnionego rachunku bankowego
dla jednostki budzetowej, ktore realizujag dochody i wydatki za posrednictwem rachunku
biezacego budzetu /Urzad Miasta/.

Konto 130 prowadzone jest dla Urzedu Miasta jako biezacy rachunek bankowy jednostki
budzetowej /subkonto dochodéw i subkonto wydatkow/; zapisow na tym koncie dokonuje si¢
na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé
zapiséw miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkow budzetowych:

- otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki,
w korespondencji z kontem 223 /w przypadku wyodrebnionych r-kéw na projekty unijne/,

- z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 101, 141, 221, 720 lub 750.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem jednostki budzetowej, w tym rowniez
$rodki pobrane z banku do kasy na realizacje wydatkow budzetowych, w korespondencji
z whasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7, 8,

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych na rzecz budzetu,
w korespondencji z kontem 222 /w przypadku wyodrebnionych r-kéw na projekty unijne/.
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Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczeg6lnosci planu finansowego
dochoddéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych na rachunku

biezacym jednostki.

Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej

dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienig¢znych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222.

W przypadku ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
budzetu saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega przeksiggowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na
strong Wn konta 800.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapis6w, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Typowe zapisy operacji gospodarczych na koncie 130:

Tres¢ operacji Wn Ma
1. Wplyw $rodké6w z budzetu na wydatki jednostek

budzetowych posiadajacych wyodrgbnione rachunki

bankowe 130 223
2. Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania

w jednostkach posiadajgcych wyodrebnione rachunki

bankowe 223 800
3. Zwrot niewykorzystanych §rodkéw na wydatki 223 130
4. Whplata naleznosci przypisanych na subkonto dochodéw

/podatek rolny, lesny, od nieruchomosci, czynsze/ 130 221
5. Whplata naleznosci nieprzypisanych - subkonto dochodow 130 221

221 720

6. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw 800 130
7. Pobranie gotéwki z banku na wydatki 141 130
8. Wplaty z tytutu zrealizowanych dochodéw

z sum pienieznych w drodze 130 141
9. Splata zobowigzan — przelewy 201, 225, 229, 231, 240 130
10. Dotacja dla instytucji kultury, innych podmiotow

uzytku publicznego 224 130
11. Zwrot nadptaty 221,720 130
12. Zwrot wydatkow 130 141, 201, 225,



229, 231, 234,
240, 401-409
13. Przypisane przez bank oprocentowanie srodkoéw

na rachunku biezacym/rachunku lokaty 130 750
14. Przeksiggowanie salda zrealizowanych wydatkow
na podstawie okresowych sprawozdan 130 800

Ewidencja szczegétowa do konta 130 dochodéw i wydatkéw prowadzona jest

wg podziatek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych /t.j. Dz. U. Nr 2022 poz.
513 z pézn. zm./.
W przypadku, gdy data uiszczenia naleznosci przypada na poprzedni okres rozliczeniowy
(ksiggowanie na koncie 141), a wptyw na rachunek bankowy nastepuje w nastgpnym okresie
rozliczeniowym ksiegowanie wplywu na konto 130 dokonywane jest bez klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 130/0OK - Rachunek — odpady komunalne

Konto 130/0K - Rachunek — odpady komunalne, stuzy do gromadzenia S$rodkow
pochodzacych z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz regulowania platnosci
zwigzanych z obshugg systemu gospodarki odpadami.

Zapisy na tym koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych
/wyciagdw bankowych/ i muszg by¢ zgodne z zapisami ksiggowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice wynikajgce z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako sumy do wyjasnienia.
Réznice t¢ wyksiggowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 130/OK - Rachunek — odpady komunalne, ujmuje si¢ wptywy $rodkéw
pienieznych z tytutu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz przypisane przez
bank oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym.

Na stronie Ma konta 130/0K - Rachunek — odpady komunalne, ujmuje si¢ zaplate
zobowigzan zwigzanych z obstugg systemu gospodarki odpadami.

Saldo Wn konta 130/OK — Rachunek - odpady komunalne, oznacza stan §rodkéw pieni¢znych
na rachunku.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 134 shuizy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalno$ci podstawowej i inwestycji /w przypadku udzielenia kredytu jednostce i przelania
na rachunek biezacy/.

Na stronie Wn konta 134 wujmuje si¢ splate kredytow w korespondencji
z kontem 130, a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce i przelane na rachunek biezacy,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce stan udzielonych przez bank kredytow
jednostce i przelanych na rachunek jednostki.
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Konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shizy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczeg6lnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.
Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ wplyw $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe,
w korespondencji z kontem 851, 201, 234, 240.
Na stronie Ma umuje si¢ wyplaty S$rodkéw z rachunku  bankowego,
w korespondencji z kontem 201, 240, 851.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienigznych na rachunku
bankowym; zapisy na tym koncie winny by¢ zgodne z wyciagiem bankowym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 winna umozliwi¢ ustalenie stanu kazdego
funduszu specjalnego przeznaczenia.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Konto 139 stluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
1 specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnoéci ewidencj¢ obrotdéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych prowadzonych dla:

- czek6w potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki, a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie:
1. wplata wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw,
w korespondenc;ji z kontem 240,
2. przelew srodkéw na pokrycie potwierdzonych czekéw, w korespondencji
z kontem 130,
3. przelew srodkéw na zadania zlecone, w korespondencji z kontem 240,
4. bledy w wyciagach i ich sprostowanie, w korespondencji z kontem 240.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych, a zwlaszcza:
1. zaptata zobowigzan czekiem potwierdzonym, w korespondencji z kontem 201, 240, 231.
2. zwrot niewykorzystanych $rodkéw na zadania zlecone, w korespondencji z kontem 240.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienig¢znych znajdujgcych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
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Konto 140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych  aktywow  finansowych,
w szczegllnodci akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno
w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych, a zwlaszcza:

- czeki obce na pokrycie naleznosci, w korespondencji z kontem 201, 221, 240,

- przyjecie weksla od dtuznika, w korespondencji z kontem 201,

- zakup znakow skarbowych, w korespondencji z kontem 101.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan krdtkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczegdtowa powinna umozliwié ustalenie:

- poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

- stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce,

- wartosci  krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkoéw pieni¢znych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu S$rodkow pieni¢znych
w drodze, a zwlaszcza:

- pobranie gotowki z banku czekiem, w korespondencji z kontem 130,

- kwoty $rodkéw pieni¢znych w drodze /wplacone w okresie sprawozdawczym

i objete wyciagiem z okresu nastepnego, w tym: stanowigce wplaty z tytulu dochodow
dokonanych w kasie jednostki, w placowce pocztowej w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe,
w biurze ustug platniczych, w instytucji platniczej lub w instytucji pienigdza elektronicznego i
zaplaconych karta platniczg oraz wplaty przekazane do bankéw w ramach zastepczej obstugi
kasowej w sprawozdaniach budzetowych wykazywane jako wykonane/ w korespondencji z
kontem 101, 201, 221, 240.

Na stronie Ma konta 141 wujmuje si¢ zmniejszenia stanu $rodkéw pieni¢znych
w drodze oraz wplyw $rodkéw pienigznych w drodze na rachunek jednostki,
w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce stan $rodkdw pienig¢znych
w drodze.

Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie
okresu sprawozdawczego.

W przypadku, gdy data uiszczenia naleznosci przypada na poprzedni okres rozliczeniowy,
a wplyw na rachunek bankowy nastepuje w nastgpnym okresie rozliczeniowym ksiggowanie
naleznos$ci w drodze na koncie 141 dokonywane jest z klasyfikacjg budzetowa dochodow,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegOlowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych /t.j. Dz. U. Nr 2022 poz. 513 z p6zn. zm./.



Zesp6l 2 Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespolu 2 - Rozrachunki i rozliczenia shuzg do ewidencji rozrachunkéw krajowych
1 zagranicznych oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, §rodkow
europejskich, wynagrodzen, niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont rozrachunkowych powinna umozliwiaé wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkéw, roszczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznos$ci, rozliczen i roszczen spornych i zobowigzan z podziatem na kontrahentéw, a jesli
dotycza rozliczen w walucie obcej réwniez wg poszczegdlnych walut.

Konto 201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze nalezno$ci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw
budzetowych, ktére sg uymowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma ujmuje si¢ powstanie zobowigzan oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Typowe zapisy na koncie 201:

Tres¢ operacji Wn Ma
1. faktura z tytulu dostaw robét i ustug 401-409, 080 201
2. Zaptata faktury za dostawy roboty i ustugi 201 130
3. Faktura za sprzedane sktadniki majatkowe 201 720
4. Wpltyw $rodkéw za sprzedane sktadniki majgtkowe 130 201
5. Naleznosci z tytutu naliczonych odsetek 201 290
6. Wplata odsetek od naleznoéci 130 720
7. Aktualizacja nalezno$ci /naliczenie odsetek na koniec kw./ 201 290

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

Ewidencja analityczna do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wg poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytulu podatkéw pobieranych

przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢é dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej /zaleglosci i nadptaty/.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie¢ naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadplat, tj. ksigguje sie:
- przypis naleznoéci, w korespondencji z kontem 720,
- naliczone odsetki za zwloke, w korespondencji z kontem 720,
- zwrot nadplaty, w korespondencji z kontem 130,
- aktualizacja naleznosci na koniec kwartatu, w korespondencji z kontem 290.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia naleznosci), tj. ksieguje sig:
- odpis nalezno$ci, w korespondencji z kontem 720,
- wplaty podatku na rachunek bankowy lub do kasy, w korespondencji z kontem 101, 130,
- wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych w dacie ich uiszczenia, stanowigce
wplaty z tytulu dochodéw dokonanych w kasie jednostki, w placéwce pocztowej
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, w biurze ustug platniczych, w instytucji platniczej
lub w instytucji pienigdza elektronicznego i zaptaconych karta platniczg oraz wplaty
przekazane do bankéw w ramach zastgpczej obstugi kasowej w sprawozdaniach budzetowych
wykazywane jako wykonane/ w korespondencji z kontem 141,
- zaptat¢ dokonang przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majgtkowych /art. 66 par. 1

pkt. 2 ordynacji podatkowej/:

- Srodkéw trwatych, w korespondenc;ji z kontem 011, 013,

- wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 020,

- materialéw, w korespondencji z kontem 310,
- zaplat¢ dokonang przez potracenie /art. 65 par. 1 ordynacji podatkowej/, w korespondencji
z kontem 221.

Ewidencja  szczegélowa powinna by¢ prowadzona wedlug  dluznikow

i umozliwia¢ ustalenie stanu zaleglo$ci 1 nadptat wobec kazdego podatnika w poszczegélnych
podziatkach klasyfikacji budzetowej oraz wedlug budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat
w dochodach budzetowych.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych (jezeli wystepuje odrebny rachunek bankowy dla jednostki w przypadku
projektéw unijnych).
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ przelew zrealizowanych dochodéw na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 na podstawie
sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan zrealizowanych, lecz nie przelanych
dochodéw do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodoéw
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Konto 223 stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych,

w tym wydatkbw w ramach wspolfinansowania programéw i projektéw realizowanych
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ze S$rodkéw europejskich (jezeli wystepuje odrgbny rachunek bankowy dla jednostki

w przypadku projektow unijnych).

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan

budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

- okresowe przelewy s$rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz

wydatkéw w ramach wspoéHinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw

europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy S$rodkdéw pieni¢znych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje zwigzane

z przeplywami Srodkéw europejskich w zakresie, w ktéorym $rodki te stanowig dochody

jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta

wyzszego stopnia Srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji

z kontem 130.

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci
z budzetu sSrodkow europejskich

Konto 224 przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych
dotacji budzetowych. Przyznane przez organ dotujacy dotacje na realizacje réznych zadan
wiasnych JST ujmowane sg w planach finansowych jednostek budzetowych, w tym w planie
finansowym urzgdu JST w zakresie dotacji wymienionych w ustawie o finansach publicznych.
Zaewidencjonowaniu na tym koncie podlegaja nastepujace operacje w korespondencji z nizej
wymienionymi kontami:

a) przelew kwoty dotacji do wiasciwych podmiotéw:

Wn — 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

Ma — 130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych

b) zwrot kwoty dotacji niewykorzystanej (w danym roku budzetowym)

Wn — 130 — Rachunki biezace jednostek budzetowych

Ma — 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

c) kwota dotacji rozliczonych:

Wn — 810 — Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu

Ma — 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

d) kwota dotacji przypisana do zwrotu:

Wn — 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Ma — 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia

warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
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Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221. Uznanie dotacji za rozliczong i wykorzystang
zgodnie z umowa nastepuje po otrzymaniu informacji o rozliczeniu dotacji z wydzialow
merytorycznych.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stluzy do ewidencji rozrachunkéw 2z budzetami w szczegdlnosci
z tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek s$rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie:
- przelew podatku dochodowego od osoéb fizycznych i podatku VAT oraz odsetek
w korespondencji z kontem 130, 135,
- nadptat¢ podatku w korespondencji z kontem 720.
Na stronie Ma ujmuje si¢ naliczenie podatku dochodowego od oséb fizycznych
w korespondencji z kontem 231 i 229, naliczenie naleznego podatku VAT, w korespondencji
z kontem 720.
Konto 225 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajace zobowigzanie wobec Urzedu Skarbowego.

Ewidencja szczegdtowa winna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wg
kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienie naleznos$ci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji

z kontem 221,

- dlugoterminowe nalezno$ci ewidencjonowane w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przeniesienie naleznosci dilugoterminowych do krotkoterminowych w wysokoscei raty

naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce wartoé¢ naleznosci dtugoterminowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu

poszczeg6lnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuizy do ewidencji rozrachunkéw innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczeg6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan
a zwlaszcza:

- zaptata naleznych sktadek, w korespondencji z kontem 130,135,

- zaptata naliczonych ew. odsetek, w korespondencji z kontem 130, 135.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci,
a w szczeg6lnosci:

- naliczenie sktadek ZUS, w korespondencji z kontem 405, 231, 080, 851,

- naliczenie odsetek od nieterminowych zaptat, w korespondencji z kontem 751.



Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci i saldo
Ma oznaczajgce stan zobowigzan.

Ewidencja szczegétowa do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wg tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia.

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i S$wiadczei rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci nalezno$ci za prace wykonywang
w ramach stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umdw zgodnie z odr¢gbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen, w korespondencji z kontem 130 lub kontem
101,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika w liscie placy:
sktadka ubezpieczeniowa, w korespondencji z kontem 229,
podatek dochodowy, w korespondencji z kontem 225,
skladki ZUS, w korespondencji z kontem 229,
pozyczki mieszkaniowe, w korespondencji z kontem 240,
zaliczki, w korespondencji z kontem 234.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen,
a w szczegblnoscei:
- naliczenie wynagrodzenia, w korespondencji z kontem 404,
- naliczenie ekwiwalentu za odziez, w korespondencji z kontem 405.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanéw
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $§wiadczen.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, zobowigzan i roszczernr wobec pracownikéw
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
w korespondenc;ji z kontem 101,130,

- naleznosci od pracownikow z tytutlu dokonanych przez jednostke odptatnych $wiadczen
w korespondencji z kontem 405, 851,

- naleznosci z tytulu pozyczek mieszkaniowych, w korespondencji z kontem 101 lub 135,

- nalezno$ci z tytutu pozyczek KZP, w korespondencji z kontem 101 lub 139,

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw,

- nalezno$ci i roszczenia z tytutu niedobordéw i szk6d w mieniu 011, 013 lub 240.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
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- wydatki dokonane przez pracownikow na rzecz jednostki, w korespondencji
z kontem 405, 011, 310,
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych, w korespondencji z kontem 101, 130,
- wplyw naleznosci od pracownikéw w korespondencji z kontem 130.
Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznosci
1 roszczen, a saldo Ma oznaczajgce stan zobowigzan wobec pracownikow.
Ewidencja szczegétowa do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw wg tytuléw rozrachunkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201 - 234. Konto 240 moze ujmowa¢
ewidencje pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, krétko i dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych, rozrachunki z tytulu sum depozytowych (np. kaucji, wadiow,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umdéw) oraz sum otrzymywanych w zwigzku z
postgpowaniem sgdowym lub administracyjnym a takze rozliczenia niedobordw, szkoéd i
nadwyzek.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a w szczegolnosci:
- udzielenie pozyczki, w korespondencji z kontem 101, 130, 135,
- naliczenie odsetek od pozyczki, w korespondencji z kontem 851,
- ujawnianie niedoboru:

e gotoéwki, w korespondencji z kontem 101,

e $rodkow trwalych, w korespondencji z kontem 011, 013,

e materiatow, w korespondencji z kontem 310,

e papieréw wartosciowych, w korespondencji z kontem 030.
Na stronie Ma konta 240 wujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen, a w szczegolnosci:
- splate naleznos$ci, w korespondencji z kontem 130, 135,
- potrgcenia w liscie placy, w korespondencji z kontem 231,
- naliczenie optat i kosztéw komorniczych, w korespondencji z kontem 761,
- naliczone przez bank odsetki od sum depozytowych i na zlecenie, jesli zwigkszaja
zobowigzania wobec wiascicieli tych sum,
- ujawnienie nadwyzki gotéwki, materiatow $rodkéw trwatych, w korespondencji z kontem
101, 310,011, 013.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 winna umozliwi¢ ustalenie rozrachunkow

roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 245 — Wplywy do wyja$nienia
Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu

dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
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Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wpfat.
Konta 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - Odpisy aktualizujjce naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢:

- naleznosci watpliwe w korespondencji z kontem 201, 221, 240, 234,
- zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢:

- zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych,

- naleznos$ci watpliwe w korespondencji z kontem 201, 221, 234, 240.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 Materialy i towary

Konta zespolu 3 - Materialy i towary, stuza do ewidencji zapas6w materiatow i towaréw
oraz rozliczenia zakupu materialow i towar6ow.

Na koncie 310 — Materialy, ewidencjonuje si¢ zapasy materialéw w magazynach wiasnych
i obcych w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane z zakupem odnoszone sg w koszty
dziatalnosci biezgcej w okresie ich poniesienia. Kierownik jednostki, zgodnie z art. 4 ust. 4
ustawy o rachunkowo$ci moze postanowi¢, ze cato$¢ lub okreslone grupy materiatéw beda
w caloéci odpisywane w koszty w momencie ich zakupu. W takim przypadku pozostatosé
zapasOéw na dzien 31 grudnia kazdego roku podlega inwentaryzacji w drodze spisu z natury,
wycenie i ujeciu tych materiatéw na koncie 310. Wartoscig zinwentaryzowanych materiatow
zmniejsza si¢ koszty roku obrotowego.

Zakupione towary ujmowane sg w ewidencji warto$ciowej w cenach nabycia (cena zakupu
bez podlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i uslug oraz powigkszona o koszty
bezposrednio zwigzane z zakupem).

Rozchéd materiatlow i towaréw wyceniany jest wedlug zasady FIFO (,,pierwsze przyszio —
pierwsze wyszio”).

Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw, robét i ustug,
a w szczegblnosei do ustalenia wartosci materiatéw, towaré6w w drodze oraz warto$ci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢ faktury dostawcdw, na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢
warto$¢ przyjetych dostaw i ustug.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
1 towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub uslug niefakturowanych.

W zakresie rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw, robdt i ustug konto 300 moze byé
prowadzone w sposéb uproszczony, polegajacy na wprowadzeniu na to konto tylko sald
wystepujacych na koniec okresu z tytulu rozliczenia dostaw, z pominigciem rejestracji
obrotéw wystegpujacych w ciggu okresu sprawozdawczego.
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Konto 310 - Materialy

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatdw. Jednostka budzetowa nie posiada
magazynéw materiatdw i nie prowadzi gospodarki magazynowej. Dokonuje zakupu
materialéw na biezgce potrzeby, ktére w momencie zakupu sg odnoszone w koszty. W ciggu
roku zapiséw na tym koncie nie prowadzi si¢. Na koniec roku w cigzar konta 310 zapisem Wn
310 Ma 401 odnoszone sa zinwentaryzowane drogg spisu z natury zapasy paliw i ewentualnie
materialdow remontowych.

Na koniec roku konto moze wykazywaé¢ saldo Wn oznaczajace stan zapasu materialow
na koniec roku obrotowego.

W roku nastepnym na podstawie protokotu zuzycia tych materiatéw dokonuje si¢ rozliczenia
ich zuzycia i dokonuje przeksiggowania zuzytych materialéw w koszty zapisem Wn 401 Ma
310.

Konto 330 - Towary

Konto 330 shuzy do ewidencji zapaséw towar6w w magazynach obcych. Jednostka budzetowa
nie posiada magazynéw wlasnych, gospodarka magazynowa towaréw prowadzona jest
W oparciu 0 magazyny obce.

Na stronie Wn ksieguje si¢ przychody i zwigkszenia wartosci stanu zapaséw towar6w,
a na stronie Ma rozchody i zmniejszenia ich wartosci.

Rozchdd towardw sprzedanych ksieguje sie w cenie nabycia w cigzar konta 730 - Sprzedaz
towarow 1 wartos$¢ ich zakupu

Ewidencja wartosciowa prowadzona do konta Towary powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zapaséw wedlug miejsc ich sktadowania.

Na koniec roku konto moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan zapasu towaréw na koniec
roku obrotowego w cenach nabycia.

Zespol 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie, stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje
sie na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztéow finansowanych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegbtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedhug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okres$lonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400 - Amortyzacja
Konto 400 shuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych

i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
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Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie
w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i 0ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowe;j jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczegbélnosdei kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomo$ci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynno$ci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytulu na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztoéw dzialalnos$ci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztow dziatalnoséci podstawowe;j, ktére nie kwalifikujg sie
do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkéw
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczenn majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw
dzialalno$ci finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespolu 7 - stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towarow,

przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw

operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawows dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
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W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegbtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 - Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie nabycia, w korespondenciji
z kontem 330.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 2.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody 2z tytulu operacji finansowych,
a w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe, a takze oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych/lokat,
z wyjatkiem oprocentowania $rodkéw ZFSS, depozytéw i sum obcych, ktére powiekszaja
warto$¢ zobowigzan wobec wiascicieli tych sum, chyba ze odrgbne przepisy stanowig inaczej.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodr¢bnienie
przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji
1 papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwlok¢ w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajgcych $rodki trwale w budowie,
odpisy aktualizujagce warto$§¢ naleznosci z tytutlu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw  niezwigzanych  bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce
ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczeg6lnosei na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody  ze sprzedazy  $rodkéow  trwalych, warto$ci  niematerialnych
1 prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpfatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnos$cia jednostki.

W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggni¢cia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne,

w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 - Fundusze rezerwy i wynik finansowy shuza do ewidencji funduszy,
wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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przeksiggowanie, w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej /ujemnego wyniku finansowego/ roku ubieglego w korespondencji z kontem
860,

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje, w korespondencji z kontem 810,

roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych /zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej/,
w korespondencji z kontem 011,

warto$¢ nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepienieznego
(aportu) $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodk6w trwalych
w budowie, w korespondencji z kontem 011, 080,

warto$¢ sprzedanych §rodkoéw trwatych, w korespondencji z kontem 011,

przeksiggowanie kosztow sprzedanych srodkéw trwatych w budowie, w korespondencji
z kontem 080,

wartos¢ srodkow trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia, w korespondenciji
z kontem 011,

wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 130.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

przeksiggowanie, w roku nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego /dodatni wynik finansowy/ z roku ubieglego, w korespondencji z kontem 860,
przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223,

wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

roznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych /zwigkszenie wartosci/ w korespondencji
z kontem 011,

nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkéw trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 013, 080,

wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

warto$¢ objetych akcji i udziatdéw,

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 130.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Na koniec roku konto 800 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu §rodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji w jednostkach budzetowych:

— dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej /dotacje
podmiotowe/,

innych dotacji przekazywanych z budzetu,

réwnowartosci, dokonanych wydatkéw inwestycyjnych w jednostkach budzetowych
($rodkéw z budzetu na inwestycje),

platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

28



Na stronie Wn konta 810 ewidencjonuje sie:
- dotacje przekazane z budzetu przez jednostke budzetows, w tym przez urzad JST, w czgsci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone;
Wn — 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje
Ma — 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych,
- warto$¢ wydatkdbw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu
na finansowanie: $rodkow trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych;
Wn — 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz s$rodki
z budzetu na inwestycje
Ma — 800 — Fundusz jednostki.
Po stronie Ma ujmuje si¢:
- przeksigegowanie pod datg 31 grudnia salda tego konta na konto 800;
Wn - 800 — Fundusz jednostki
Ma — 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wg podziatek klasyfikacji
budzetowych, jednostek i podmiotéw, ktérym przekazano dotacje.
Na koniec roku konto 810 salda nie wykazuje.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie
i zwiekszenie rezerwy, za$ na stronie Wn ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu:

* rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

* rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia. Pozostate srodki
majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki
/z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z tego funduszu/.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— koszty prowadzenia dziatalnosci socjalnej /zakup ustlug, wyplata zapomoég/,
w korespondencji z kontem 135,
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— odsetki od nieterminowo regulowanych zobowigzan, w korespondencji z kontem 1335, 240,

— przelew srodkéw z funduszu socjalnego dla innych jednostek na finansowanie wspdlne;j
dzialalnosci socjalnej, w korespondencji z kontem 135,

— korekta odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych - zwrot $rodkéw z funduszu socjalnego,
w korespondencji z kontem 135.

Na stronie Ma konta 851 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

— odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, w korespondencji z kontem 405,

— srodki otrzymane od innych jednostek na prowadzenie wsp6lnej dziatalnosci,
w korespondencji z kontem 135,

— odsetki od srodkéw na rachunku $§wiadczen socjalnych, w korespondencji z kontem 135,

— naliczone odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych, w korespondencji z kontem
234, 240,

— przychody z tytulu sprzedanych $wiadczen socjalnych naliczone, w korespondencji
z kontem 234, 240,

— wplaty za sprzedane $wiadczenia, w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

— stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podziatem
na zrédia zwigkszen i zmniejszen,

— wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw oraz poszczegdlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stluzy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujgce.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong
na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Na stronie Wn tego konta ksieguje si¢ w szczeg6lnosci:

— warto$¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub podleglych jednostek
pod datg zaplaty calosci lub raty,

— warto$¢ zlikwidowanego mienia, w korespondencji z kontem 015,
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— warto$¢ mienia przejetego na potrzeby wiasne jednostki lub przekazanego nieodptatnie,
w korespondencji z kontem 015.

Na stronie Ma tego konta ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:

— warto$¢ bilansowa przejetego mienia, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nie przekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne
potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze nie sptaconego.

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

IV. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 przeznaczone jest do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
jednostki budzetowej; zapisy na tym koncie prowadzone sa jednostronnie.

Na stronie Wn tego konta nalezy zaewidencjonowac:

- warto$¢ planu finansowego jednostki,

- warto$¢ dokonanych w ciggu roku zmian w planie finansowym jednostki (zwigkszajacych
jak 1 zmniejszajgcych plan).

Na stronie Ma tego konta nalezy zaewidencjonowac:

- rOwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

- warto$¢ planu przeniesionego uchwalg organu stanowigcego do planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych, ktére bedg realizowane w roku nastepnym,

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlnosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
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Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.
Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 przeznaczone jest do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw
budzetowych, a wigc wystapi w tych jednostkach, ktére zostaly wskazane w stosownej
uchwale organu stanowigcego JST.

Na stronie Wn tego konta nalezy zaewidencjonowaé plan finansowy niewygasajacych
wydatkow, ustalonych uchwalg organu stanowigcego do realizacji przez dang jednostke
w roku nastgpnym.

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych zaliczonych do planu finansowego
niewygasajgcych wydatkow,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej
lub wygaste;j.

Na koniec roku konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda.

Konto 992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania
z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania
lub dofinansowania wydatkéw, projektéw i programéw z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia
na konto 980.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rtownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw czyli:

- warto$¢ zawartych umow,

- wartos¢ wg wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegbétowa do konta 998 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
/planu finansowego/.

Na koniec roku konto 998 salda nie wykazuje.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat
Konto 999 stuzy do prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw w latach

poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
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Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowe;j
/planu finansowego/.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

V. Rachunkowos¢ w zakresie ewidencji podatkow, oplat
i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego

Ewidencja podatkéw jest integralng czescig ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu.
Ewidencje rozliczen z tytulu podatkéw prowadzi si¢ na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gldwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksigg pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzgcych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107-117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez
nich wptat z tytulu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,
¢) szczegdlowych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkéw korzysta si¢ z nastgpujacych bilansowych kont
syntetycznych planu kont urzedu:
1) konto 101 - Kasa;
2) konto 130 - Rachunek biezacy jednostki;
3) konto 141 - Srodki pienigzne w drodze;
4) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
5) konto 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe;
6) konto 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych;
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedtug rodzajéw podatkéw. Konta
szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw:
1) z podatnikami - z tytulu podatkéw, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach;
2) z inkasentami - z tytulu poboru podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow;
3) z jednostkami budzetowymi - z tytulu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej
i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;
4) z bankami - z tytulu nie przekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem
do banku;
5) zinnymi podmiotami — nie bedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasgdzonych od nich kwot.
Dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrebne konto w kazdym podatku. Dla kazdej
jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym
podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stal sig
dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.
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Konta pozabilansowe obejmuja:
1) konta syntetyczne:
a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowigzania podatkowe podatnika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;
2) konta analityczne prowadzone wedhug rodzajow podatkéw;
3) konta szczegblowe poszczegdlnych oséb trzecich i inkasentow.
Pozabilansowe konta szczegdlowe prowadzone dla o0séb trzecich do bilansowych kont
szczegotowych podatnikéw otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe;j
osoby trzecie;j.
Pozabilansowe konta szczegétowe prowadzone dla inkasentéw otwiera si¢ na podstawie
dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegétowych prowadzonych
do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie
analitycznym, do ktérego sa prowadzone. Na bilansowych i pozabilansowych kontach
analitycznych 1 szczegélowych ewidencje ksiggowg prowadzi si¢ z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu podatkéw, dokonywane
za posrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotowki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) wplyw gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot
nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Ma konta 141 - Srodki
pienig¢zne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksi¢guje si¢ rozch6d gotowki:

a) przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek biezacy urzedu,

w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Na koncie 130 - Rachunek biezacy jednostki, ewidencjonuje si¢ wplywy
i zwroty z tytulu podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sig:
a) wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezgcy urzedu,
w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych,
b) wplywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 -
Srodki pieniezne w drodze;
2) na stronie Ma konta 130 ksieguje si¢ rozchody $rodkéw pienieznych zgromadzonych
na tym koncie:
a) pobrane z rachunku biezacego jednostki do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone
na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 -
Srodki pienigzne w drodze,
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b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji
ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 141 - Srodki pieni¢zne w drodze, ewidencjonuje si¢ $rodki pienigzne znajdujace
si¢ miedzy kasg jednostki, a jego rachunkiem biezgcym:
1) na stronie Wn konta 141 ksig¢guje si¢ pobranie srodkéw pieni¢znych:
a)z kasy w celu przekazania na  rachunek  biezacy  jednostki,
w korespondencji ze strong Ma konta 101 - Kasa,
b)z rachunku biezacego jednostki w  celu  przekazania do  kasy,
w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy jednostki;
2) na stronic Ma konta 141 ksieguje si¢ przekazanie $rodkéw pienigznych
w drodze:
a) na rachunek biezacy jednostki, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy jednostki,
b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 — Kasa,
oraz wplaty z tytulu dochodéw dokonanych w kasie jednostki, w placéwce pocztowej
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, w biurze ustug platniczych, w instytucji ptatniczej lub
w instytucji pienigdza elektronicznego i zaptaconych kartg ptatnicza oraz wplaty przekazane
do bankéw w ramach zastepczej obstugi kasowej w sprawozdaniach budzetowych
wykazywane jako wykonane/ w korespondencji z kontem 101, 221.

Na koncie 221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych, ewidencjonuje si¢ rozrachunki:

1) z podatnikami z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegajg
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

3) zjednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

4) z bankami z tytutu nie przekazanych wplat;

5) z innymi podmiotami — nie bedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot

w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.
Ewidencje na koncie 221 prowadzi si¢ nastgpujgco:
1) na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu
dochodéw budzetowych,

¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
jednostki, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa,
jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
zapisu dokonuje sie¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezacy jednostki, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sig:
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a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytulu

dochodéw budzetowych,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody

z tytulu dochodéw budzetowych,

c) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy jednostki,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w
art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem
planu kont urzedu,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65
§ 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych,

g) wplaty naleznosci w dacie ich uiszczenia, stanowigce wplaty z tytulu dochodéw
dokonanych w placéwce pocztowej w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, w biurze
ustug platniczych, w instytucji ptatniczej lub w instytucji pienigdza elektronicznego i
zaptaconych kartg platnicza oraz wplaty przekazane do bankéw w ramach zastepczej
obshugi kasowej w sprawozdaniach budzetowych wykazywane jako wykonane/
w korespondencji z kontem 141/,

Jezeli podatnicy sg obowigzani okresowo wptacaé zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane réwniez jako przypisy w kwotach wptat
dokonanych za poszczegélne okresy.

Na koncie 226 - Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje sie rozrachunki
z tytulu podatkow:

1) na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych
do dlugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie nalezno$ci dlugoterminowych
w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy jednostki lub ze strong Wn konta 101 — Kasa oraz przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych, w szczegdlnosci w wysokosci raty naleznej
na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Warto$¢ przejetych rzeczy i praw majatkowych z tytulu wygasniecia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j,
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach planu kont jednostki.

Na koncie 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie przychody
budzetowe z tytulu podatkow:
1) na stronie Wn konta 720 ksigguje si¢:
a) odpisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych,
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b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 720 ksigguje sig:

a) przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow % poszczegllnymi podatnikami
z tytulu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw podlegajgcych przypisaniu na ich
kontach, a takze z innymi podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych
do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdtowego ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwloke i inne naleznos$ci uboczne w kwocie wplaconej,

¢) zwrot nadplaty,

d) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;

2) na stronie Ma konta szczeg6lowego ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci,

b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptlaty,

c¢) wplaty dokonane na rachunek biezacy jednostki,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wilasnosci rzeczy
lub praw majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowe;j,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65
§ 1 Ordynacji podatkowej,

g) wplaty z tytutu dochodéw dokonanych w placéwce pocztowej w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe, w biurze ustug platniczych, w instytucji platniczej lub w instytucji
pienigdza elektronicznego i zaplaconych karta platnicza oraz wplaty przekazane
do bankéw w ramach zastgpczej obstugi kasowej w sprawozdaniach budzetowych
wykazywane jako wykonane/ w korespondencji z kontem 141/.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkow, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikéw, dokonuje si¢
na kontach szczegétowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:
1) na stronie Wn konta szczegétowego ksigguje sig:
a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajgcych z wydanych przez inkasentéw
pokwitowan wplaty,
b) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacone;;
2) na stronie Ma konta szczeg6lowego ksieguje sie:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy jednostki, w tym wplaty
naleznosci w dacie ich uiszczenia na przelomie okresu sprawozdawczego
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b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszezegélnych jednostek budzetowych

z tytulu potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegélowych prowadzonych do kont

analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegélowego ksigguje si¢ przypis jednostce budzetowe;
w wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,

2) na stronie Ma konta szczeg6lowego ksigguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z tytutu
naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potrgcenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;j.

1. Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych
od oséb trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady
dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialno$ci solidarnej dwoch lub wigcej oséb trzecich,
dla kazdej z tych oséb otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegétowe do bilansowego
konta szczegélowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac
kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajgcej odpowiedzialno$¢ osob trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiggowan dokonuje sie¢ na koncie
tej osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowod ksiggowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty
nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksigguje si¢ rownocze$nie na koncie podatnika,
do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;j.

4. Stan zobowiagzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisoéw na bilansowym
koncie szczegélowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby trzeciej
lub 0s6b trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez
osobe lub osoby trzecie, zostanie zrownowazona sumg wplat tych oséb, wtedy zobowigzanie
wygasa. Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub 0séb trzecich z tego tytutu.
Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnieciu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czg$¢ przypisanej jej kwoty naleznoéci pozostanie niezrOwnowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta cze$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢
na podstawie dokumentu wewngtrznego.

2. Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty
nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw:
1) na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b) odsetki za zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksigguje sie:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy jednostki,
b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.
Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
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Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomocg oprogramowania komputerowego nalezy
zachowa¢ nastepujace warunki:

1) dowody zrodtowe mogg mie¢ posta¢ dokumentéw papierowych lub zapiséw
elektronicznych - w tym drugim przypadku muszg by¢é zabezpieczone przed
znieksztalceniem lub usunigciem pierwotnej tresci operacji ksiggowej, ktorej dotycza,
i by¢ opatrzone unikalnym identyfikatorem zrédta pochodzenia;

2) drukom S$cistego zarachowania automatycznie nadawane sg kolejne numery, przy czym
nie moga wystepowac luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢ niepowtarzalny. Numer
anulowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu dokumentowi. Zamiast numeru
mozna stosowa¢ inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie;

3) zapisy w ksiegach rachunkowych moga nastgpi¢ za posrednictwem klawiatury
komputerowej, urzadzen czytajacych dokumenty, wurzadzen transmisji danych
lub komputerowych nos$nikéw danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji
ksiegowej uzyskuja one trwale czytelng posta¢ odpowiadajaca tresci dowodu ksiggowego
1 mozliwe jest stwierdzenie Zrodta pochodzenia kazdego zapisu;

4) zapisy mogg by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych, skladajagcymi si¢ na ksiggi
rachunkowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze
mozliwe jest stwierdzenie zrddla pochodzenia zapiséw w zbiorach, w ktérych ich
dokonano pierwotnie, a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci
1 kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawarto$ci zbioréw pomocniczych.

Rozliczanie inkasentow

1. Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie
z kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, a kopia
pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.

2. Jeden dowod wplaty pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu lub do kasy - moze
dotyczy¢ kilku pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

1. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwlocznie po okreslonym dla inkasenta terminie
platnosci podatku oraz przy zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy
przychodowych.

2. Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego postgpowania, wynikajacego z rozliczenia,
dokumenty zlozone przez inkasenta podlegajg przechowaniu w urzedzie obstugujacym organ
podatkowy, z wyjgtkiem kwitariuszy niecatkowicie wykorzystanych, ktére zwraca si¢
inkasentowi, jednakze dotyczace ich dowody wplat zatrzymuje si¢ i wykorzystuje przy
sprawdzeniu kwitariusza, gdy zostanie zwrécony po catkowitym wykorzystaniu.

3.Jezeli  inkasent  przestaje  petni¢  funkcj¢  inkasenta,  rozliczanie = go
z przekazanych mu kwitariuszy, z wptat pobranych od podatnikéw oraz z wptat dokonanych
do kasy i na rachunek biezgcy urzedu nastepuje przed zakonczeniem pelnienia przez niego tej
funkcji.

Rozliczanie poborcéw

Jezeli na mocy odrebnych przepisow dana jednostka samorzadu terytorialnego jest
uprawniona do przeprowadzania egzekucji, to pobér zaleglosci podatkowych i rozliczanie
poborcy jednostki samorzadu terytorialnego dokonywane sg zgodnie z przepisami.
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Dowodem pobrania przez poborce wplaty z tytutu zaleglosci podatkowej jest pokwitowanie
na blankiecie z kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymuje
wplacajacy, a kopia pokwitowania pozostaje w kwitariuszu przychodowym.

1. Rozliczanie poborcy dokonywane jest okresowo, co najmniej raz na dwa tygodnie, oraz
przy rozliczaniu stuzby 1 przy zdawaniu przez niego wykorzystanych kwitariuszy
przychodowych.

2. Rozliczenie poborcy polega na sprawdzeniu zgodnos$ci adnotacji o wplacie w tytutach
wykonawczych z kopiami pokwitowan wystawionych przez poborce oraz stwierdzeniu
caltkowitej likwidacji wymienionych tytutow.

3. W przypadku, gdy poborca przestaje pelni¢ funkcje poborcy, rozliczanie go
z przekazanych mu kwitariuszy, z wplat pobranych oraz wplat dokonanych do kasy
1 na rachunek bankowy oraz na rachunki bankowe wierzycieli nastepuje przed zakornczeniem
pelnienia przez niego tej funkcji.

[alele?
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