Zarzadzenie Nr 17.2012
Burmistrza Miasta D¢blin
z dnia 21 lutego 2012 r.

w sprawie okreSlenia harmonogramu przekazywania dokumentacji do archiwum
zakladowego z poszczeg6lnych wydzialow w Urzedzie Miasta Deblin

Na podstawie § 63 ust. 1 Instrukcji kancelaryjnej oraz § 10 ust.2 Instrukcji archiwalne;j
wprowadzonych rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)
zarzadzam, co nastgpuje.

§ 1

Okreéla si¢ harmonogram przekazywania dokumentacji do archiwum zakladowego
stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Deblin.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 17.2012
Burmistrza Miasta Deblin
Z dnia 21 lutego 2012 1.

HARMONOGRAM PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW DO ARCHIWUM

ZAKEADOWEGO

1. Wydzial Organizacyjno — Administracyjny - do 15 kwietnia
2. Wydziatl Gospodarki Mieniem Komunalnym - do 30 kwietnia
3. Wydzial Os$wiaty, Kultury i Sportu - do 15 kwietnia
4. Wydzial Spraw Obywatelskich i Spotecznych - do 30 kwietnia
5. Wydzial Finansowy - do 15 maja

6. Wydzial Rozwoju Miasta i Inwestycji - do 31 maja

7. Referat Podatkow i Optat Lokalnych - do 15 czerwca

8. Biuro Rady Miasta - do 30 czerwca

9. Urzad Stanu Cywilnego - do 30 czerwca

Przekazywana dokumentacja musi byé przygotowana i uporzadkowana zgodnie
z przepisami Instrukcji kancelaryjnej , w przeciwnym przypadku archiwista odmoéwi jej

przyjecia.




