ZALACZNIKNR 1
WYTYCZNE

w sprawie kontroli i oceny realizacji zadan zleconych przez gming¢ organizacjom
pozarzadowym

1. Wytyczne w sprawie kontroli realizacji zadan zleconych organizacjom pozarzadowym
i innym podmiotom reguluja sposéb kontroli w zakresie:

a. Stanu realizacji zadania,

b. Efektywnosci, rzetelnosci i jako$ci wykonywania zadania,

c. Prawidlowosci wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadnia,

d. Prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

2. Kontrola obejmuje badania i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymagalnym
okreslonym w umowie. Zadania zlecone pozytku publicznego podlegaja obowiazkowi
kontroli merytorycznej oraz kontroli finansowej na warunkach okreslonych w umowie.

3. Kontrol¢ przeprowadzaja pracownicy Urz¢du na podstawie udzielonego upowaznienia.

4. W przypadku, gdy przedmiotem realizacji umowy jest wydarzenie (kulturalne, sportowe,
artystyczne), kontrolujacy (wg wlasciwosci merytorycznej) zobowiazani sa do
przeprowadzenia kontroli obejmujacej stwierdzenie faktu, czy wydarzenie odbyto si¢ zgodnie
z postanowieniami umowy i zalozonym programem, terminem, udzialem planowanych
wykonawcow, liczba uczestnikéw itp.

5. Do kontroli finansowej i sprawdzania wykonania postanowief zawartych w umowach
upowazni sg pracownicy wymienieni w zarzadzeniu — wg swojej wlasciwosci.

6. Kontrolujacy dokonuje kontroli realizacji umowy z uwzglednieniem obowigzujacych
przepisOw prawa, w tym w szczegllnodci: ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci.

7. Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych kontrolujacy sporzadza niezwlocznie
protokot.

8. W przypadku wydatkowania $rodkéw niezgodnie z umowg badZ nieprzekazania do
budzetu niewykorzystanych s$rodkéw w wymaganym terminie — kontrolujacy okresla
wysoko$é zwrotu.

9. W przypadku naruszen postanowien umowy i przepiséw poszczeg6lnych ustaw majacych
wplyw na realizacje zadania kontrolujacy opracowuje projekt wystapienia pokontrolnego
w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki.

10. Wystapienia pokontrolne podpisuje kierownik jednostki.



11. Jezeli w wyniku postgpowania ujawnione zostanie wykroczenie lub inny czyn, za ktory
ustawowo przewidziana jest odpowiedzialno$¢, wowczas kontrolujacy niezwlocznie
informuje kierownika jednostki.

12. Kontrolujacy prowadzi akta kontroli obejmujace przede wszystkim:

a. Protokotly kontroli

b. Notatki stuzbowe

c. Oswiadczenia

d. Wystapienia protokolanta

e. Zawiadomienia.

13. Kontrolujacy dokonuje zestawienia najcz¢sciej popelnianych bledéw i uchybien
w realizacji poszczeg6lnych zadan , w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki oraz przekazuje
te informacje podmiotom realizujacym zadania publiczne celem wyeliminowania

najczestszych uchybien majacych wplyw na realizowane zadanie.
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ZAVLACZNIK NR 2

(miejsce 1 data)

Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli
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(oznaczenie wydajacego upowaznienie
i podpis wydajacego upowaznienie)



